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TENTANG

PENERIMAAN PEGAWAI PEMERINTAH NON PEGAWAI NEGERI (PPNPN)
RESEPSIONIS DI LINGKUNGAN PUSAT PELATIHAN DAN PENGEMBANGAN DAN
KAJIAN DESENTRALISASI DAN OTONOMI DAERAH
TAHUN ANGGARAN 2023

Pusat Pelatihan dan Pengembangan dan Kajian Desentralisasi dan Otonomi Daerah
(Puslatbang KDOD) membutuhkan tambahan personil yang berkualitas sebagai
Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri (PPNPN). PPNPN tersebut dibutuhkan pada
jabatan Resepsionis dengan rincian sebagaimana tercantum berikut:

Persyaratan Umum

PPNPN yang dicari secara umum memenuhi persyaratan, sebagai berikut:
e Warga Negara Indonesia (WNI);

Wanita berusia maksimal 30 tahun per tanggal 1 Januari 2023;
Pendidikan terakhir minimal D-3/Sederajat;

Memiliki sikap ramah dan kemampuan komunikasi yang baik;
Berpenampilan bersih dan rapi;

Jujur, disiplin, dan dapat dipercaya;

Memiliki etika dan kepribadian yang baik;

Mahir menggunakan teknologi informasi dan komunikasi;

Bisa memahami situasi dengan cepat;

Memiliki semangat melayani yang tinggi;

Mampu bekerja mandiri maupun dalam tim;

Berkelakuan baik, loyal, dan bersedia menaati semua peraturan yang berlaku;
Memiliki pengalaman kerja sebagai Resepsionis lebih diutamakan; dan
Bersedia belajar tentang Puslatbang KDOD.

Bagi yang berminat bisa mengirimkan atau menyerahkan langsung Surat Lamaran
Pekerjaan yang ditujukan kepada Kepala Bagian Umum Puslatbang KDOD, dengan
melampirkan:

Daftar Riwayat Hidup;

Fotocopy KTP, 1 (satu) lembar;

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK);

Surat Keterangan Sehat dari Dokter;

Fotocopi [jazah D-3/Sederajat yang telah dilegalisir, 1 (satu) lembar;

Fotokopi BPJS/KIS 1 (satu) lembar;

Pas Photo terbaru 4 x 6 latar merah, 3 (tiga) lembar; dan

Surat Pengalaman Kerja pada bidang yang dilamar.

FRme a0 o



Jadwal Proses Seleksi
Penerimaan, pendaftaran, dan seleksi PPNPN akan melalui serangkaian proses
dengan jadwal, sebagai berikut:

Proses Tanggal
Pengumuman dan penerimaan berkas 7 - 15 Desember 2022
Seleksi administrasi 15 -16 Desember 2022
Pengumuman lulus seleksi administrasi sekaligus
pemanggilan peserta untuk wawancara 16 Desember 2022
Wawancara 19 Desember 2022
Pengumuman hasil seleksi 21 Desember 2022
Pemberkasan calon PPNPN dan tanda tangan Kontrak [02 Januari 2023

Ketentuan Lain

Hal lain yang perlu diperhatikan pelamar, yaitu:

e Seluruh berkas persyaratan dikirimkan paling lambat Kamis, 15 Desember 2022;

e Pengumuman hasil seleksi pada setiap tahapan kepada peserta yang lolos,
disampaikan melalui WhatsApp;

e Pelamar yang dinyatakan diterima, akan bekerja berdasarkan kontrak kerja
selama 1 (satu) tahun dan dapat diperpanjang sesuai hasil evaluasi kinerja;

e Panitia tidak memungut biaya apapun di setiap tahapan proses seleksi; dan

o Keputusan panitia bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat.

Dan jika ada yang ingin ditanyakan berkaitan dengan seleksi penerimaan PPNPN ini,
dapat menghubungi nomor Hp. 0851-0504-0854.

PANITIA SELEKSI PENERIMAAN PPNPN



